În perioada 1-5 ale lunii, farmaciile vor factura către INFOtreat tranzacțiile valide aferente lunii precedente, așa cum se regăsesc pe portal. Se accesează www.infotreat.ro - Login PharmAcces, în colțul din dreapta, sus, al ecranului, secțiunea Rapoarte – Rapoarte Facturi Farmacii, se selectează perioada 1-30/31, selecteaza INFOtreat, si se apasă Filtreaza, iar pe ecran va apărea valoarea fără TVA, TVA-ul și valoarea totală, valori ce trebuiesc trecute pe factura. 
Atentie: Nu se va pune valoarea din softul farmaciei, ci valoarea din portalul INFOtreat.
Eventualele discrepante  se vor analiza pana la data inchiderii operationale ale lunii, de obicei data de 4, ora 23:59, a lunii urmatoare.

În factură se vor trece următoarele date în mod corect:

· Număr factură …, Data de emitere …

· Datele farmaciei – CUI, Nr. Reg. Com., Cont bancar (NU de Trezorerie) corect și lizibil

· Datele clientului (INFOtreat SRL) – CUI RO 26370546, Nr. Reg. Com. J40/39/2010, Adresa Bd. Bucureștii Noi, nr. 25A, Sector 1, București, Cont bancar IBAN: RO71 BRDE 441S V372 0063 4410, Banca Română de Dezvoltare (BRD)

· Servicii conform contractului numărul …, luna ……. Anul....
· Valoarea fără TVA care se regăsește pe portal și NU cea din softul de farmacie

· Valoarea TVA (19%) (valoarea fără TVA x 0.19)

· Suma totală (valoarea fără TVA + valoarea TVA)
Atentie: Doar facturile incarcate in SPV pot fi inrigistrate, drept urmare nu mai este necesara trimiterea acestora prin posta/curier sau email.

Atenție:

· Nu se vor pune denumiri de medicamente, discount, produse, etc.
Cazuri speciale:

· Farmaciile care au mai multe puncte de lucru, pe același CUI, vor emite o singură factură. Dacă doresc, pot pune pe rânduri separate valoarea tranzacțiilor pe fiecare locație, doar pentru propria monitorizare.
· În cazul în care farmacia raportează cu întârziere tranzacții din luni anterioare, nu se trece pe factura perioada când au fost înregistrate în farmacie, ci când au fost raportate pe portal. 
· Farmaciile neplătitoare de TVA vor factura doar valoarea fără TVA de pe portal
